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ність мовних метафор необов’язково передається, а образність мов-
леннєвих метафор передається при можливості. 
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У наш час перекладознавство динамічно розвивається і тим самим 
розширює можливості перекладацької діяльності. Ми спостерігаємо 
збільшення обсягу перекладу ділових текстів з англійської мови 
українською у галузі перекладознавства, а відтак, із ростом бізнес 
спільноти в Україні зростає і потреба у кваліфікованих перекладачах. 
Наявність фахівця, здатного здійснити адекватний переклад докумен-
тів з англійської мови українською, розширює можливості компанії на 
ринку і дозволяє вийти за межі країни. 

Переклад ділових документів неможливий без розуміння особ-
ливостей офіційно-ділового стилю, під яким ми розуміємо сукупність 
мовних засобів, спрямованих на обслуговування сфери офіційно-діло-
вих відносин між державними установами, організаціями, їх підроз-
ділами та приватними особами у процесі виробничої, економічної, 
господарської, дипломатичної та юридичної діяльності [2]. 

Переклад текстів офіційно-ділового стилю фокусується на передачі 
змісту і має інформативний характер. Офіційно-діловий стиль має свої 
особливості, зокрема й з точки зору еквівалентності перекладу. Для 
нього характерна смислова єдність оригіналу й перекладу, яка крім 
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збереження мети комунікації, вказівки на ситуацію й спосіб її опису, 
передбачає ще й максимально близькі значення співвіднесених син-
таксичних і лексичних одиниць. Іншими словами, важливо не тільки 
«для чого», «про що» та «що» повідомляється у тексті оригіналу, але й 
«як це повідомляється» [3]. 

У наш час зростає популярність так званого «Business English», 
який містить різні напрями, зокрема: 

 ділову англійську; 
 юридичну англійську; 
 економічну англійську [1]. 

«Business English» виник на фоні швидкого розвитку міжнародних 
економічних, комерційних відносин і зростаючої потреби у спілку-
ванні англійською мовою в межах багатоаспектної економічної діяль-
ності. Більше того, вміння спілкуватися й вести ділову кореспон-
денцію англійською мовою часто визначає рівень професіоналізму 
співробітника. 

Під час перекладу ділових документів необхідно звертати особливу 
увагу на адекватний вибір лексичних одиниць, тобто еквівалентність, 
що, у свою чергу, вимагає високий рівень компетентності як у 
термінології вихідного тексту, так і у сфері перекладацької діяльності. 
Неприпустимо калькувати й уникати термінологічного використання 
або пом’якшення понять. 

Переклад ділових документів з англійської мови українською 
складається з декількох елементів. Одним з найважливіших є переклад 
ділових листів, які мають цілу низку відмінних характеристик, 
зокрема: чіткий виклад інформації та відсутність емоційних елементів. 
Таким чином, до головних вимог, яким повинен відповідати переклад 
ділового листа, належать: 

 точність; 
 стислість; 
 ясність; 
 літературність. 

Останній критерій вимагає уточнення. Літературність полягає у 
тому, що текст перекладу повинен відповідати нормам літературної 
мови без застосування синтаксичних конструкцій мови оригіналу. 

У процесі вивчення ділової англійської мови необхідно зрозуміти 
структуру ділової кореспонденції. 

1. листи, зокрема електронні; 
2. меморандуми; 
3. рекомендаційні листи; 
4. резюме; 
5. рахунки; 
6. договори. 
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Перерахувати усі види ділових листів неможливо, проте їх об’єд-
нує спільний стиль, загальноприйняті вирази та формат. Під час пере-
кладу ділового листа суворо заборонено змінювати структуру викладу 
інформації, передбачену нормами ділової кореспонденції. 

Отже, для адекватного перекладу ділових документів необхідні 
знання широкого спектру термінології й навички лаконічної передачі 
інформації спираючись на вузький спектр лексики. 
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Свободное владение иностранными языками позволяет более ши-
роко использовать открывающиеся безграничные возможности. В 
современном мире в связи с глобальными экономическими и социо-
культурными изменениями к человеку предъявляются все новые и 
новые требования, возрастают требования современного производства 
к уровню профессиональной подготовленности кадров. Так, возрас-
тает потребность свободно общаться на иностранном языке, а иногда 
даже на нескольких. Изменилась жизнь и способы восприятия ин-
формации, отсюда и подходы к обучению должны измениться. Так, 
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